Valida dal: 01/02/2018 al: 17/02/2018

Societa: Trenitalia SpA Divisione/Direzione: DRUO
Sede: Roma

Ruolo: Specialista Disciplina e Contenzioso

Ricerca di n. 1 Specialista Disciplina e Contenzioso per Trenitalia — Direzione Risorse Umane e
Organizzazione — Risorse Umane Centro con sede a Roma, rivolta al personale di Trenitalia con contratto a
tempo indeterminato.

Attivita da svolgere

Istruttoria delle pratiche disciplinari del personale con richiesta di documentazione alle strutture aziendali.
Esame e verifica della documentazione ed eventuale richiesta di integrazioni.

Elaborazione della proposta di contestazione ai dipendenti e coordinamento del relativo processo.
Redazione dei provvedimenti disciplinari adottati e gestione operativa delle comunicazioni agli interessati.
Controllo sull'attuazione delle sanzioni.

Studio dei ricorsi dei dipendenti e predisposizione del rapporto informativo sui fatti.

Raccolta, tenuta della documentazione e ricerche d'archivio.

Reportistica sui procedimenti disciplinari e sulle sanzioni comminate

Requisiti richiesti

Livello Professionale: Q2,AeB
Titolo di studio: Laurea in materie giuridiche
Esperienze professionali: Buona conoscenza della normativa in materia di diritto del lavoro; buona

conoscenza dei principali istituti contrattuali del CCNL Mobilita e Attivita
Ferroviarie con particolare attenzione al procedimento disciplinare. Saranno
prese in considerazione esperienze pregresse maturate anche presso studi
professionali e/o contesti aziendali riguardanti il settore Legale e/o Risorse
Umane.

Conoscenze informatiche: Buona conoscenza pacchetto Office (con particolare riguardo Excel, Word,
Access) e navigazione Internet.

Completano il profilo capacita di analisi, accuratezza e sistematicita nell’organizzazione del lavoro,
flessibilita, buone capacita relazionali, proattivita e spirito d’iniziativa.

| candidati che risulteranno di interesse verranno contattati per un colloquio.

Se sei in possesso dei requisiti richiesti candidati entro e non oltre il 17/02/2018, aggiorna il tuo CV on
line, avendo cura di inserire un recapito telefonico, e allega il CV personalizzato, evidenziando tutte le
esperienze professionali maturate e le conoscenze sviluppate, al fine di valorizzare al meglio la tua
candidatura.



